Manual del MPS-ACTRES Basic

Este manual es para el MPS-ACTRES Basic. Muchos de los asuntos aqui nombrados, son
faciles de comprender y se aplican a todos los formularios de registro. Por ejemplo, hay que
hacer siempre clic en el simbolo del sobre para Mandar. Con la Flecha hacia la izquierda y
la Flecha hacia la derecha entrara respectivamente en la pagina anterior o en la pagina
siguiente. Pero si le surgiera alguna duda, el Equipo de Servicio (00 31 174 615715) estara
siempre a su disposicion.

1. Entrar en el sistema
En MPS-ACTRES/Entrega Electronica de la pagina web www.my-mps.com llegara a la
pantalla de entrada. Aqui puede usted acceder con sus datos de acceso propios:

= Nombre de usuario (= su nimero MPS)

= Contrasefia
Cuando haya entrado en el sistema, encontrard, a la izquierda, en la columna del menu, la
seccion “MPS-ACTRES”.
Haciendo clic aqui, se abrir4, en una nueva pantalla, el programa de registro MPS-ACTRES.

= 801391/11 Apdo. de Correns 88 2. Menu
Después de que haya entrado, vera en la columna de la

2. Formularios . - - . . L
: izquierda sus registros parciales y debajo las siguientes
Formulario de informacidn secciones: formularios y configuracion.
general Al hacer clic en la cruz del formulario, abrira una relacion
'L Formulario de resumen donde encontrara el Cuestionario General, el Formulario de

Resumen y el Formulario de las Clasificaciones
Medioambientales. Si hace clic en uno de estos
formularios, aparecera en la pantalla el formulario
correspondiente.

{ e Formulario de las
clasificaciones

medioambientales

+- Configuracian

3. Ajustes
En configuracion general puede hacer, por registro parcial, los siguientes ajustes de
preferencia de la pantalla:

= El nimero de periodos visibles en las pantallas de relaciones:
~. 801391/11 Apdo. de Correos 88 Esto determina el nimero de periodos que se
mostraran en la pantalla. Esto no incluye el periodo

— Formularios actual;

R = Numero de periodos en los que los cédigos
sEnErE registrados se copiaran al nuevo periodo:
e Cuando abra un periodo nuevo, puede rellenar los

 +-- Formulario de las temas con los codigos ya registrados. Este ajuste
clasificaciones determina el numero de periodos anteriores de los
medioambisntales gue se recogeran los cédigos registrados y se

; L mostraran en el nuevo periodo. Las cantidades se
+- Configuracian
guedan en blanco;
= Secuencia de articulos (con fecha o periodo) en la pantalla general:
Este ajuste determina si los periodos visibles se muestran por orden ascendente o
descendente.
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http://www.my-mps.com/

Estos ajustes deben ser guardados cada vez que haga un registro parcial.

4. Simbolos
En MPS-ACTRES encontrara diferentes simbolos que se aclaran en el cuadro siguiente.
Al mover el cursor sobre el simbolo, vera aparecer su significado.

opslaan [ | | Guardar: se guardan los registros en pantalla; la pantalla sigue visible

annuleren g3 | | Anular: volvera a la pantalla anterior; los posibles cambios no se registraran

: Guardar los cambios y volver a la pantalla principal

: Guardar los cambios y volver a la pantalla anterior

I Guardar los cambios y continuar a la pantalla siguiente

i %. Cambiar datos: puede cambiar los datos en la linea correspondiente
{:*'.' Ver datos
o - ‘} Se han registrado los datos
8 /} No se han registrado los datos
e Imprimir o exportar, por ejemplo, a Excel o a PDF
¥
— Eliminar linea
| Mandar a MPS
™

I

5. Estado de su periodo

Cada periodo tiene su propio estado, tanto en el Cuestionario General, como en el
Formulario de Resumen y en el Formulario de las Clasificaciones Medioambientales. Hay
cinco estados diferentes:

No esta registrado: no se han hecho aun registros para este periodo;

Provisional: se ha hecho un registro en por lo menos una seccion. En
cuanto se hayan guardado todos los temas (con o sin registro) pueden
mandarse el periodo en su totalidad a MPS. El botdn enviar se hara
entonces visible;

Enviado: el periodo se ha enviado definitivamente a MPS, aunque
todavia puede madificarse, para seguidamente volverse a enviar;

Cerrado: el periodo se ha cerrado y ya no se puede enviar de nuevo ni
modificar;

Sin modificar: no se han realizado cambios con relacion al periodo anterior

6. El Cuestionario General

Debajo del Cuestionario General hay ocho secciones que pueden cambiarse haciendo clic
en el simbolo del borrador detras de la seccién correspondiente.

Después de contestar a las preguntas puede pasar a la siguiente pantalla haciendo clic en la
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flecha hacia la derecha. Haga clic en la flecha hacia la izquierda si lo que quiere es ir a la
pantalla anterior. Después de contestar todas las preguntas, puede mandar el Cuestionario
General a MPS haciendo clic en el simbolo del sobre.

I Si no hay cambios en relacién al periodo anterior, no es necesario mandar el Cuestionario
General a MPS.

I Segun el método antiguo de entrega electrénica, usted debia registrar sus residuos en el
Formulario de resumen. Esto ha cambiado en MPS-ACTRES: usted registra su
administracion de residuos en el cuestionario general, es decir, ya no es necesario registrar
todo esto en cada periodo. Las respuestas que usted ha registrado por medio del
Formulario de resumen el pasado afio, se han copiado al nuevo cuestionario general.

7. El Formulario de resumen

Periodo Nivel Tema
S p11 2009 Mo registrado Proteccion del cultive &
Fertilizantes W
Energia W
Agua |
lluminacion T

Un signo de admiracion detrds de un tema en el Formulario de resumen del periodo
correspondiente le advertira que aun no se ha hecho ningun registro en el formulario. Usted
abre el formulario haciendo clic en el simbolo del borrador detras del tema. Puede afiadir en
todas las pantallas una sustancia cualquiera con solo escribir una parte del nombre o del
cédigo en el buscador.

El buscador mostrara el nombre de todas las sustancias en las que aparezcan estas letras.
I Hasta que todos los temas no hayan sido guardados, no podra mandar el Formulario de
resumen a MPS. Para mandarlo haga clic en el sobre.

I También debe guardar los temas sin registros en el caso de que, en un periodo
determinado, no tenga datos para un tema.

I Si utiliza electricidad ecoldgica, registre la cantidad consumida en el codigo 6: electricidad
ecoldgica. Esta cantidad tiene también que afiadirse a la cantidad de Consumo Eléctrico
(codigo 4). En este apartado introducira el consumo total de electricidad, incluyendo la
electricidad ecologica.

El sistema mostrara un mensaje de error cuando no se registre el consumo total de
electricidad.
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Energia Registro parcial 801391/11 Viverpal
P11 2009 - No registrado

Busque por cadigo o descripeion

» "Electricidad ecologica, 6™ Debe rellenar obligatoriamente "Electricidad utilizada (Total ), 47, =
Consumo de gas

Codigo Cantidad Unidad Poder calorifico Factor de conversidn

Electricidad

Codipo Cantidad Factor de multiplicacién

Electricidad ecologica A 400 KWh |1.UUUU :'é

Calor y otros carburantes

Cantidad

8. El Formulario de las clasificaciones medioambientales

Sup.
Periodo Hivel tT | Sup. Elemento Clasificaciones medioambientales
otal
S p112008  Sn cambios 611799 85037 m2 Cultivos bajo AREA MO CULTIVADO invernadero, -'}
m2 invernadero ORNAMENTALES OTROS invernadero -
526762 Cultivos al aire  AREA MO CULTIVADO exterior,
m2 libkre ORMNAMENTALES OTROS exterior

Segundo capa
de cultivo
Kistenbroei
Otros

Para poder hacer cambios y abrir el periodo correspondiente, haga clic en el simbolo del
borrador del Formulario de las Clasificaciones Medioambientales. Por medio del buscador
podra afadir la clasificacion medioambiental necesaria. Todas las clasificaciones
medioambientales: Cultivos bajo invernadero, Cultivos al aire libre, Segunda capa de cultivo,
Fermentacién en cajas y Otras, se registraran en una sola pagina. Envie el Formulario de las
clasificaciones medioambientales a MPS haciendo clic en el sobre.

9. El Formulario de correcciones

Contrariamente a la forma anterior de entrega electronica, ha desaparecido el Formulario de
correcciones en el nuevo ACTRES. No necesitara rellenar mas el Formulario de
correcciones cuando se haya equivocado al rellenar sus datos de registro. Adapte en este
caso sus registros en el periodo respectivo y mande de nuevo el formulario a MPS.

10. Imprimir resimenes
Si hace clic en la impresora en el formulario que quiere imprimir, puede imprimir o exportar
los resimenes a un formato Excel o PDF, por ejemplo.

Preguntas
Si después de leer este manual, tuviera alguna duda, llame al Equipo de Servicio (00 31 174
615715), o mande su pregunta a info@my-mps.com. Le atenderemos con mucho gusto.
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